
​部数表の入力、提出方法までの5ステップ​

​STEP1：当サイトが提供している部数表をダウンロード（無料）して下さい。​

​STEP2：部数表をMicrosoft ExcelかGoogleスプレッドシートで開いて下さい。​

​STEP3：部数表を開くと複数のシートがあります。※例として北海道の部数表より解説し​
​ます。画面の下部にある「明細表」シートを選択し、ご希望のエリアと新聞銘柄の「配布部​
​数」を入力して下さい。​

​※赤枠線＝「明細表」※青枠線＝「配布部数」​



​STEP4：ご入力いただいた内容は、自動的に「配布部数合計表」へ反映されます。​​※入力​
​する箇所は「明細表」シートのみとなります。​

​STEP5：入力が完了しましたら、任意の場所にファイルの保存を行い、そのファイルを担​
​当オペレーターまでEメールにてお送り下さい。※保存形式はxlmsなどのExcel形式かPDF​
​形式のファイルでお願いいたします。​

​※赤枠線＝「配布部数合計表」※青枠線＝先程入力した部数が反映されます。​


